
Das Hort 

ABC



A wie ...
Ankommen

Die Kinder kommen im Hort an, räumen ihre Sachen weg und können noch kurz spielen oder
erzählen. In der Zwischenzeit bereitet der Tischdienst die Tische fürs Essen vor.

Abholzeiten
Ihr Kind kann von Schulende bis 13:45 Uhr und von 15 bis 16:00 Uhr abgeholt werden.

Abmeldung
Es ist wichtig das sie ihr Kind abmelden, wenn es nicht in den Hort kommt. Es reicht

nicht aus, nur eine Info an der Schule zu geben.

A  bholberechtigte Personen
Kinder dürfen mit schriftlicher Vollmacht oder per Vorabinfo- der Erziehungsberechtigten einer

dritten Person übergeben werden.

A  llergien / Atteste
Eine Medikamentengabe ist nur mit einem aktuellen Attest des Arztes möglich. 

Bei Allergien ist eine schriftliche Mitteilung erforderlich.

Adresse

Außenstelle
Horthaus Nordlicht

Eselstraße 6a
26939 Großenmeer
Tel: 04483 9327891

B wie …
Betreuungszeiten

Ihr Kind wird an Schultagen von Schulende bis 16 Uhr betreut.
In den Schulferien findet im Hort ein ganztägiger Feriendienst statt (08:00 – 16:00 Uhr)

Bringzeit ist bis 08:30 Uhr.

C wie … 
Chancen

Jedes Kind hat bei uns die gleichen Chancen um sich sowohl im Spiel als auch bei Gesprächen
einzubringen.



D wie … 
Dankeschön  …

 sagen wir bereits an dieser Stelle für Ihre Mitarbeit, Anregungen und wertvollen Hinweise, die
unsere Arbeit erleichtern. 

Dienste
Die Kinder werden in Unterschiedlichen Diensten eingeteilt die sich wöchentlich ändern. Dies

könnte sein: Tischdienst, Stuhldienst, Blumendienst, Flurdienst

E wie …
Eingewöhnung 

In den ersten Wochen nach dem Schulanfang findet die Eingewöhnung der neuen Kinder statt.
Dabei lernen sie u.a. den Hort, die Räume, die Erzieher, die Regeln und andere Kinder kennen.

Hierbei sind ihnen Paten behilflich. Der Unterricht in der Schule endet um 12:45 Uhr. 
In den ersten 1 – 2 Wochen holen wir alle Hortkinder von der Schule ab und wir gehen gemeinsam

rüber in den Hort. Nach der Eingewöhnungsphase, dürfen die Kinder, die den „Selbstständigen
Heimweg“ antreten dürfen alleine rüber laufen oder fahren, alle anderen werden weiterhin von

einem Hortteam abgeholt. 

Essen
Das Essen wird in Form eines Buffets angeboten. Die Kinder portionieren ihr Mittagessen selbst.  

Wichtige Regeln für uns sind: Benimmregeln einhalten, nur so viel auf den Teller, wie ich auch
essen kann, es wird probiert. 

Elternarbeit
Eltern sind für uns wichtige Ansprechpartner sowie Vertrauenspersonen, auf deren Hilfe wir hoffen

und angewiesen sind. Im Hort gestaltet sich die Elternarbeit unterschiedlich. Viele Eltern sind
berufstätig. Umso älter die  Kinder werden, desto selbstständiger sind sie und gehen meist
eigenständig nach Hause. So sind wir auf Absprachen angewiesen und bieten verschiedene

Möglichkeiten der Kommunikation an. Tür und Angelgespräche, Elternbriefe,
Telefonate/WhatsApp Gruppe, Pinnwand, Entwicklungsgespräche, Elternabende.

Elternpost
Alle Informationen und auszufüllenden Zettel finden die Eltern im Postfach oder der gelben

Postmappe Ihres Kindes. Um unsere Planung möglichst reibungslos zu gestalten, bitten wir Sie
täglich im Schulranzen des Kindes nachzuschauen ob sich dort ein Elternbrief befindet und diesen
möglichst umgehend wieder mit in den Hort zu geben. Die Abschnitte können Sie auch gerne zu

jeder Zeit in den Briefkasten werfen. 

Eigenverantwortung
Da wir die Kinder so weit wie möglich selber über ihre Tätigkeiten entscheiden lassen und sie auf

ihre eigenen Sachen acht geben müssen, lernen die Kinder in einem geschütztem Rahmen
Verantwortung zu übernehmen.



F wie …
Ferien

Im Vorfeld der Ferien planen wir gemeinsam mit den Kindern ein abwechslungsreiches Programm,
welches sich an aktuellen Themen und Interessen der Kinder orientiert. Dementsprechend werden

Ausflüge und Projekte organisiert, sodass Aktivitäten außerhalb und innerhalb der Einrichtung
stattfinden können. In den Ferien müssen die Kinder ein gesundes Frühstück mitbringen und bei

Ausflügen auch eine Trinkflasche mit etwas zu trinken. 

Feiern
Wir feiern im Hort z.B. Fasching, Halloween, Adventsstunde bzw. Weihnachtsfeier gemeinsam.

Freispiel 
Die Kinder können frei entscheiden, was sie spielen wollen und wo. Ihnen steht der Außenbereich,

der Werkbereich und die Gruppenräume mit Funktionsecken zur Verfügung. 

Freitage
Freitags ist Hausaufgabenfrei, wir nutzen diesen Tag für Angebote, Kinderkonferenzen, Geburtstage

feiern, etc. 

G wie …
Geburtstage

Geburtstage werden an Hausaufgabenfreien Tagen gefeiert. Es darf gerne an diesem besonderen Tag
etwas ausgegeben werden. Dies sollte aber etwas sein, was man mal eben so auf die Hand nehmen

kann und wir nicht lange Vorbereiten müssen.

Gruppen
In Großenmeer gibt es 2 Hortgruppen. 

Im Hort Flipper haben 20 Kinder im Alter von 6 bis 8 Jahren Platz. Die Gruppe wird von 2
Pädagogischen Mitarbeitern betreut .

Im Hort Moby Dick haben Kinder im Alter von 8 bis 14 Jahren Platz. Die Gruppe wird von 2
Pädagogischen Mitarbeitern betreut.

H wie …
Hausaufgaben

Die Hausaufgaben finden im Gruppenraum statt. Im Vorfeld teilen wir die Kinder so auf, dass jeder
Pädagogische Mitarbeiter 10 Kinder hat, für die er Zuständig ist. Dies sind auch die Bezugskinder

der Mitarbeiterin. 
Während der Hausaufgabenzeit haben wir kein Handy dabei und es können keine Kinder abgeholt

werden, da ein ständiges Klingeln an der Tür Unruhe in die Gruppe bringt und die Kinder nicht
mehr konzentriert arbeiten können.

Hausaufgaben im Hort finden von Montags bis Donnerstags statt. Freitags ist Hausaufgabenfrei. 
Wir achten auf die Vollständigkeit der Hausaufgaben. 

Die Kinder lernen ihre Hausaufgaben selber zu strukturieren, die eigene Leistung einzuschätzen und
bei Unsicherheiten Hilfestellung anzunehmen. 



Leseaufgaben müssen zu Hause erledigt werden. 

Die Hausaufgabenzeit endet nach 60 Minuten, hier verweisen wir auf den Erlass vom
Kultusministerium, dass im primären Bereich die Hausaufgabenzeit maximal 30 Minuten für 1. und

2. Klasse und 45 Minuten für 3. und 4. Klasse betragen sollte.

Unsere Hausaufgabenzeit darf in keinem Fall als Förderstunde angesehen werden. Die letzte
Verantwortung für die Hausaufgaben liegt bei den Eltern welche auch dafür zuständig sind, die
nicht geschafften Hausaufgaben mit den Kindern zu beenden bzw. zu kontrollieren und ggf. zu

korrigieren

Hafentag (Freiwilligenbasis) 
1 x im Monat bieten wir einen Hafentag an, die Kinder können, müssen aber nicht, daran

teilnehmen. Dies könnte z.B. sein: Kreatives Gestalten, Teamspiele, Hauswirtschaftliches backen,
uvm.

H  ausschuhe
Im Hort haben wir, so wie im Kindergarten auch, eine Hausschuhpflicht. Die Hausschuhe gehören

beim Verlassen des Hortes in das Schuhregal. 

Hospitationen

Wir geben Ihnen gerne die Möglichkeit einen Einblick in unsere pädagogische Arbeit zu bekommen
und den Hort-Alltag mitzuerleben. Dazu können Sie gerne nach Absprache einen Termin mit uns

vereinbaren.

I wie …

Informationen

Bis spätestens 13:30 Uhr bitten wir, uns alle wichtigen Infos betreffend des Kindes an uns
weiter zu geben z.B. welches Kind wo mit geht, ob es vor den HA schon abgeholt wird oder

wenn ein Kind mal nicht in den Hort kommt. 
Bitte kontrollieren Sie täglich die Postmappe Ihres Kindes!

I  nformationspflicht

Als Eltern sind Sie verpflichtet, uns alle wichtigen Informationen zu Ihrem Kind mitzuteilen.

Dazu zählen z. B.

• Allergien

• Krankheiten

• Adressänderungen

• besondere Lebenssituationen

Diese Informationen unterliegen dem Datenschutz.



J wie …
Jahresabschluss

Kurz vor den Sommerferien findet eine Abschlussfeier für die Kinder, die den Hort nach der vierten
Klasse verlassen statt. 

Zudem findet jedes Jahr vor den Sommerferien eine Übernachtung
mit allen Hort Kindern statt. 

K wie …
Kinderkonferenz

1 x im Monat findet mit den Kindern eine Kinderkonferenz statt. Dort haben die Kinder die
Möglichkeit, Wünsche zu äußern, Probleme anzusprechen oder einfach nur zu reden. 

Krankheiten
Kinder, die erkrankt sind, dürfen den Hort während der Dauer der Erkrankung nicht besuchen.

Leidet das Kind an einer ansteckenden bzw. übertragbaren Krankheit, ist der Hort von der
Erkrankung und der Art der Erkrankung unverzüglich zu unterrichten. Die Leitung der

Kindertageseinrichtung kann eine ärztliche Bescheinigung zur Wiederzulassung des Kindes
erfordern.

Mitteilungspflicht besteht auch für alle nicht erkennbaren Besonderheiten der Gesundheit oder
Konstitution des Kindes (z.B. Allergien, Unverträglichkeit, Anfallsleiden). Personen, die an einer

übertragbaren bzw. ansteckenden Krankheit leiden, dürfen den Hort nicht betreten. Bitte
benachrichtigen Sie uns bis 13:00 Uhr, wenn Ihr Kind krank geworden ist.  

L wie …
Leitung

Die Leitung hat ihr Büro in der Kita Nordlicht. Dort finden sie auch die stellv. Leitung.

M wie …
Mittagessen

Die Kinder bekommen täglich frisches und Kindgerechtes Essen von dem Essensanbieter
Karotte.

Miteinander
Wir alle wollen ein entspanntes und angenehmes gemeinsames Miteinander. Wir bauen auf

gegenseitigen Respekt und Ehrlichkeit von allen Beteiligten!



N wie …
Notfall

Achten Sie bitte darauf, dass Ihre Telefonnummern (privat und Arbeitsstelle) und Adresse immer
auf dem neusten Stand sind, damit wir Sie im Not- und Krankheitsfall auch wirklich erreichen. 

O wie …
Offene Arbeit

Wann? Wo? Was? Mit Wem? Dies entscheidet das Kind!!!
Wir möchten den Kindern ermöglichen:

sich unterschiedlichen Tätigkeiten zu widmen,
ihren Aufenthaltsort frei zu bestimmen,

soziale Kontakte und eigene Tätigkeiten auch ohne direkte Kontrolle durch Erwachsene zu
gestalten.

Somit ist es ihnen möglich, ihre Zeit am Nachmittag nach ihren Interessen, Fähigkeiten und
Bedürfnissen einzurichten, was sie in ihrer Eigenverantwortung und Selbstständigkeit fordert und

fördert. 

P wie …
Pause

Nachmittags machen wir alle gerne zusammen eine Pause. Bei dieser gibt es meistens eine
Kleinigkeit zu essen. Dafür nehmen wir gerne Obst- oder Keksspenden an.

   Projekte
Diese finden im Hort in den Schulferien statt. 

Die Ideen dazu werden mit den Kindern gesammelt oder von uns eingebracht und sind immer an die
Interessen- und Erlebniswelt der Kinder angepasst.  

Probleme
Wenn Probleme auftauchen, die Ihr Kind, Sie selbst, das Hortpersonal oder Themen im Hort

betreffen, wenden Sie sich bitte direkt an uns. Sicher lässt sich eine Lösung finden. Auch
Unklarheiten können so beseitigt werden. Lassen Sie uns lieber offen reden als heimlich und

miteinander, nicht übereinander.

Q wie… 
Qualität

Bei den Hausaufgaben setzen wir nicht auf Quantität sondern auf Qualität. Es ist nicht nur wichtig,
dass die Kinder fertig werden sondern auch, dass sie die Aufgaben verstanden und richtig haben.



R wie …
Regeln  

Für ein harmonisches Gemeinschaftsleben im Hort braucht es auch Regeln. Die Regeln für die
Räume und das Außengelände, die Hausaufgabenzeit und alles weitere werden mit den Hortkindern

erarbeitet, besprochen und gegebenenfalls verändert.

Rückmeldung
Es ist wichtig für uns, dass wir Rückmeldungen von Einladungen oder Anmeldungen zeitnah von

Ihnen erhalten. 

S wie …
Spielzeug

Kleine Spielsachen sind erlaubt. 
Elektronisches Spielzeug ist im Hort Verboten. 

Jeder ist für sein Spielzeug selbst verantwortlich.

Schließzeiten
In der Karwoche schließt die komplette Kita Nordlicht und somit auch der Hort. Diese Tage dienen

uns als Interne Fortbildung.

Spätdienst
Von 16 – 16:30 Uhr in der Kita Nordlicht. Der Spätdienst muss bei der Leitung beantragt werden.

Selbstständiger Heimweg
Ihr Kind wird nur mit schriftlicher Erlaubnis nach Hause geschickt. Der Heimweg obliegt Ihrer
Eigenverantwortung. Die Kinder werden von uns täglich zu verschiedenen Zeiten losgeschickt.
Unser Ziel ist selbstverständlich dies pünktlich zu schaffen. Leider kann aber auch uns etwas

dazwischen kommen oder vergessen werden. Wir informieren dann die Eltern über die Verspätung.
Wir bitten Sie um Verständnis, wir sind auch nur Menschen. 

Sportangebot in der Turnhalle
Einige Kinder besuchen das Sportangebot in der Turnhalle, diese schicken wir rechtzeitig los bzw.

bringen sie rüber wenn sie den „Selbstständigen Heimweg“ noch nicht antreten dürfen. 

T wie …
Turnhalle

1 x im Monat besuchen wir mit allen Hortkindern die Turnhalle. 
Die Kinder sollten an diesem Tag Sportzeug dabei haben. 

Termine
Sollte Ihr Kind außerhalb des Hortes, am Nachmittag Termine oder Verabredungen haben, 

so teilen Sie uns diese bitte schriftlich (Hortheft) mit, damit wir Ihre Kinder rechtzeitig losschicken
können. 

 



U wie …
Unfälle

Wenn Ihr Kind im Hort einen Unfall haben sollte, werden Sie mündlich oder telefonisch informiert.
Bei schwerwiegenden Verletzungen müssen wir eine Unfallmeldung schreiben. 

 Sollte das Kind zu Hause oder nach dem Arztbesuch Beschwerden bekommen bitten wir Sie uns
schnellst möglich zu informieren.

Unsicherheiten
Egal ob es um organisatorische oder pädagogische Fragen geht, wir beantworten sie Ihnen gerne,

um mögliche Unsicherheiten oder Missverständnisse aus dem Weg zu räumen 

U  nwetter

Bei Unwetterwarnung holen Sie bitte Ihr Kind ab. Wir schicken aus Sicherheitsgründen kein
Kind nach Hause.

V wie …
V  erabschiedung

Verabschiedet wird sich bei der zuständigen Erzieherin mit einem Handschlag.                      

 Vertretung
Bei Krankheit, Urlaub oder Fortbildung werden die Gruppenerzieher von

 den Vertretungskräften vertreten. 

W wie …
WhatsApp

Hier geben wir wichtige Informationen raus.
Da viele Kinder den Selbstständigen Heimweg antreten und die Eltern

selten im Hort sind, setzen wir auch Elternbriefe mit Listen rein.
Sie als Elternteil können uns so auch Informationen hinterlassen.

W  ertgegenstände

Schmuck, Uhren und Geld liegen in der Eigenverantwortung der Kinder und Eltern. 

Weg in den Hort
Auf dem Weg von der Schule in den Hort ist Ihr Kind versichert. In den ersten

1-2 Wochen holen wir alle Kinder von der Schule ab. 
Dabei werden die richtigen Verhaltensweisen im Straßenverkehr eingeübt.

 Falls Kinder sich nicht zuverlässig an diese Regeln halten, werden wir Sie als Eltern ansprechen
und um Ihre Unterstützung bitten.



X Y wie …
Unbekannt 

In unserer Einrichtung sind ab und zu Praktikanten 
oder werdende Erzieher/innen unterwegs. 

Bei Unklarheiten sprechen Sie uns bitte an. 

Z wie …
Ziele

Wir wollen, dass Ihre Kinder eine gute Zeit mit Spiel, Spaß und vielen neuen Erfahrungen im Hort
haben. Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Grüßen

das Horthaus
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